Как грамотно написать реферат?

1. Выбор темы.

1.1.    Тема выбирается с учетом личных интересов и уровня подготовки.

1.2. Рекомендуется выбирать тему, содержащую элементы новизны, требующую творчества, позволяющую выстроить собственную точку зрения.

1. Подготовка к работе.

1.1. Определи цель написания реферата, соответствующую выбранной теме.

1.2. Составь план работы.

1.3. Подбери необходимую для работы литературу.

1.4. При работе с литературой выдели источник, основные идеи и положения, доказательства, аргументы и выводы.

1.5. Классифицируй выписки, сделанные при изучении источников.

1.6. Продумай и классифицируй материалы, сделай обобщения и выводы.

1. Структура реферата.

1.7. План или оглавление с указанием страниц, глав, параграфов, разделов.

1.8. Введение.

1.8.1. Обоснование выбора темы.

1.8.2. Актуальность темы, ее связь с настоящим, значимость в будущем.

1.8.3. Обзор имеющихся источников, наличия противоположных точек зрения на проблему в исторической науке.

1.8.4. Новые, современные подходы к решению проблемы.

1.8.5. Личные мотивы возникновения интереса к данной теме.

1.9. Основная часть.

1.9.1. Определение проблемы.

1.9.2. Изложение объективных исторических сведений по теме реферата в логической последовательности.

1.9.3. Критический обзор имеющихся исторических источников.

1.9.4. Собственные версии и оценки.

1.9.5. Содержание работы должно быть полным, достаточно глубоким и аргументированным. В работе рекомендуется использовать документы, схемы, таблицы, диаграммы и т. п.

1.10. Заключение.

1.10.1. Основные выводы и обобщения.

1.10.2. Практическое значение работы.

1.10.3. Личная значимость проделанной работы.

1.10.4. Перспектива продолжения работы над данной темой.

1.11. Список использованной литературы.

1.12. Приложения, если необходимо.

1. Оформление реферата.

    1.13. Титульный лист.

1.13.1. Тема реферата.

1.13.2. Фамилия, имя автора.

1.13.3. Класс, школа.

1.13.4. Фамилия, имя, отчество учителя.

1.13.5. Год.

1.14. Оформление текста реферата.

1.14.1. Страницы обязательно нумеруются.

1.14.2. Текст логически делится на разделы, главы, параграфы.

1.14.3. В оглавлении обязательно указываются номера страниц.

1.14.4. При цитировании источников обязательны ссылки!

1.14.4.1. Фамилия, имя, отчество автора.

1.14.4.2. Название книги.

1.14.4.3. Место и год издания.

1.14.4.4. Номер тома и страницы в книге, откуда использована цитата.

1.14.4.5. Ссылка помещается внизу страницы либо в конце реферата.

1. Защита реферата.

1.15. Доклад автора - 5-7 минут.

1.16. Ответы на дополнительные вопросы - 2-3 минуты

